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Resolugdo n.2 06/2022

DispBe sobre a criagio de duas vagas de Assessor das
Coordenadorias das Delegacias Seccionais a partir do bloqueio
do cargo de Supervisor de Departamento das Coordenadorias
Especiais e dd outras disposicdes.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina do Estado do Rio Grande do Sul ~ CREMERS,
no uso das atribui¢des que Ihe confere a Lei n.2 3.268 de 30 de setembro de 1957, regulamentada pelo Decreto
Nn.2 44.045 de 19 de julho de 1958, alteracdes su bsequentes, considerando necessidade de melhorar a
organizacio e a execucdio de atividades administrativas relacionadas as Delegacias Seccionais, e conforme
aprovado em Reunido de Diretoria do dia 09 de novembro de 2022, resolve:

Art. 12 Fica autorizado a criagdo de dois cargos de livre provimento de Assessor das
Coordenadorias das Delegacias Seccionais, originario do bloqueio e desdobramento do cargo de Supervisor de
Departamento das Coordenadorias Especiais, conforme previsto Manual de Gestdo de Pessoas do Cremers.

§ 12 O provimento de qualquer um dos cargos/funcdes de Assessor das Coordenadorias das

Delegacias gerard automaticamente o bloqueio do cargo/funcdo de Supervisor de Departamento das
Coordenadorias Especiais.

Art. 22 O cargo de Assessor das Coordenadorias das Delegacias Seccionais terd remuneracdo de
RS 4.927,75 e a respectiva Fungdo Gratificada (FG) o valor de RS RS 1.478,33, em caso de nomeagdo de
profissional do quadro efetivo do Cremers pertencente ao PCS.

Art. 32 As atribuicBes do cargo de Assessor das Coordenadorias das Delegacias Seccionais est3o
estabelecidas em anexo.

Art. 42 Altera-se o Manual de Gestdo de Pessoas do CREMERS, aprovado pela Portaria ne
centando-se o cargo Assessor das Coordenadorias das Delegacias Seccionais e as respectivas
atribuicdes.

Art. 52 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 62 Dé ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Porto Alegre, 09 de novembro de 2022,

Conselho Regional de Medicina do Estado do Rio Grande do Sul

Av. Princesa Isabel, 921 | Bairro Santana | Porto Alegre - RS | CEP: 80620-001
Fone: (51) 3300.5400 | cremers@cremers.org.br
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CARGO: ASSESSOR DAS COORDENADORIAS DAS DELEGACIAS

VAGAS 02 (uma) — COORDENADORIAS ESPECIAIS (DELEGACIAS)

CARGA HORARIA | 200 horas mensais

ESCOLARIDADE Curso Superior Completo

EXPERIENCIA Preferencialmente 03 (trés) anos de experiéncia em funcdo de administrago/gest3o, direcdo e
assessoramento

Word, Excel, Power Point, matemdtica financeira, custos, processos de licitagdo, administracio
CONHECIMENTOS publica, gestio de equipes, gestio administrativa/financeira. Conhecimento de processos de
ESPECIFICOS recursos humanos, anilise de indicadores, legislacsio sobre conselhos de fiscalizagio profissional,

atribuicBes legais e constitucionais de fiscalizacdo e normatizacdo da prética médica, legislagsio
fiscal e tributaria

Disciplina, disponibilidade, comprometimento, iniciativa, capacidade de planejamento,
dinamismo, visio criticaeprospectiva, criatividade na busca de solugBes, facilidade na
HABILIDADES x A S k )
interpretagdo de dados e textos e sociabilidade. Capacidade de comunicagdo, relacionamento
E ATITUDES ; . : ; Z
Interpessoal, trabalho em €quipe, capacidade de suportar pressdo, capacidade analitica e de

priorizacdo, autonomia, administracio de conflito, capacidade de integracdio e lideranca
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:

* Assessorar, planejar, organizar, e controlar as acdes das Coordenadorias Especiais, observadas as diretrizes
administrativas superiores estabelecidas pelo Vice-Presidente e demais membros da Diretoria;

= Assessorar no desenvolvimento dos métodos e dos processos de trabalho das Coordenadorias Especiais, avaliando
a necessidade de pessoal e de redimensionamento de recursos, conforme o volume de atividades;

= Supervisionar os servigos que incumbem as Coordenadorias Especiais;

* Assessorar nas rotinas, fluxos de trabalhos e sistemas administrativos Propondo novas rotinas, métodos,
alternativas tecnoldgicas ou diretrizes de trabalho para modernizagso, racionalizagio e otimizagdo de recursos e, uma
vez aprovados, zelar por sua oportuna e eficaz implantaggo e treinamentos, observando os pardmetros legais;

© Assessora as atividades das Delegacias Seccionais, assegurando-lhes assisténcia técnica e orientacdo;

* Elaborar relatérios, incluidos os de execucdo, e, fu ndamentadamente, propor aperfeicoamentos nos servigos;

* Propor, fundamentadamente, otimiza¢éo e reducio dos custos dos servigos da Coordenadoria -

* Instruir os expedientes relativos as Coordenadorias Especiais que dependam de decisdo su perior;

* Supervisionar e reportar a Diretoria e a cada um de seus membros, os assuntos dos setores da Coordenadorias

Especiais considerados convenientes para o bom funcionamento, integracdo e a harmonia dos diferentes setores do
Conselho;

* Identificar, junto s Coordenadorias das Delegacias Seccionais, as necessidades de capacitacio e orientar o plano de
treinamento organizacional;

* Elaborar e analisar relatérios gerenciais de acompanhamento das metas estabelecidas no Planejamento
Estratégico;

* Prospectar e Propor adocdo de novas tecnologias de interesse da Instituicdo e que visem aprimorar
implementacio das agdes do Conselho;

* Realizar demais atividades correlatas, a critério do Superior imediato ou da Diretoria.
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