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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
RESOLUCAO CREMERS N2 SEI-13, DE 27 DE MAIO DE 2025.

Dispde sobre a criacao do cargo de
Gestor de Contratos no ambito do
Conselho Regional de Medicina do Estado
do Rio Grande do Sul (CREMERS) e da
outras providéncias.

O Conselho Regional de Medicina do Estado do Rio Grande do Sul, no uso das
atribuicdes que |he sao conferidas pelo Artigo 72 do seu Regimento Interno, e

Considerando a necessidade de aprimorar a gestao e a fiscalizacao dos contratos
administrativos firmados pelo CREMERS, visando garantir a eficiéncia, a eficacia, a
economicidade e a conformidade com a legislacao vigente, em especial a Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021;

Considerando a importancia de mitigar riscos associados a execucao contratual e
assegurar que o0s servicos e produtos adquiridos atendam plenamente as
necessidades da autarquia;

ll n azn

Considerando o previsto nos arts. 72, alinea e 74, alinea “j”, ambos do Regimento

Interno do CREMERS;

Considerando a necessidade de otimizar o fluxo de trabalho no Departamento de
Licitacao e Contratos, com foco na gestao proativa e transparente dos instrumentos
contratuais;

Considerando as disposicdes do Plano de Cargos e Saldrios (PCS) do CREMERS, que
estabelece as diretrizes para a criacao e a estruturacao de cargos e funcées no ambito
do Conselho;

Considerando a Resolucao Cremers n® SEI-2, de 19 de fevereiro de 2024, que
regulamenta as contratacdes e atribuicdes de cargos de livre provimento e funcdes
gratificadas no ambito do CREMERS;

Considerando a analise da Diretoria sobre a necessidade e a viabilidade da criacdao do
Cargo de Gestor de Contratos, em consonancia com as diretrizes orcamentarias e
financeiras do Conselho, resolve:

Art. 19 Fica criado o Cargo de Gestor de Contratos no ambito do Departamento de
Licitacao e Contratos do Conselho Regional de Medicina do Estado do Rio Grande do
Sul (CREMERS).

§ 12 O Cargo de Gestor de Contratos é de livre provimento, destinado a atividades de
assessoramento técnico especializado, conforme disposto na Resolucao Cremers n?
SEI-2, de 19 de fevereiro de 2024.

§ 22 Sao atribuicdes e responsabilidades do Cargo de Gestor de Contratos:



| - Controlar e fiscalizar a execucao dos contratos administrativos firmados pelo
CREMERS, em todas as suas fases (planejamento, elaboracao, execucao e
encerramento), assegurando o cumprimento das cldusulas contratuais e a
conformidade com a legislacao vigente, em especial a Lei n2 14.133/2021;

Il - Colaborar com as dareas demandantes na compreensdao das necessidades
especificas de cada contratacao e, quando aplicavel, na definicdo de critérios de
avaliacao e selecao de fornecedores;

lll - Preparar, revisar e analisar minutas de contratos, termos aditivos, apostilamentos
e outros instrumentos contratuais, garantindo sua clareza, completude e adequacao
legal, incluindo cldusulas que protejam os interesses do CREMERS e mitiguem riscos;

IV - Auxiliar na elaboracao e revisao de editais de licitacdo e termos de referéncia, no
gue concerne aos aspectos de gestao e fiscalizacao contratual;

V - Controlar e orientar as atividades de fiscalizacdao técnica, administrativa e setorial
dos contratos, garantindo a comunicacao eficaz entre os fiscais designados e a
autoridade superior;

VI - Monitorar os registros de ocorréncias realizados pelos fiscais do contrato, as
medidas adotadas e informar a autoridade superior sobre ocorréncias que ultrapassem
sua competéncia ou demandem decisdo superior;

VIl - Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo juridica, fiscal, social,
trabalhista e econdmica do contratado, para fins de empenho e pagamento, e anotar
problemas que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa;

VI - Tomar as providéncias necessdrias para a formalizacdo de processos
administrativos de responsabilizacao e aplicacao de sancdes, em caso de
descumprimento contratual, em articulacao com os setores competentes;

IX - Elaborar e manter atualizado o histérico de gerenciamento de cada contrato,
registrando formalmente todas as etapas da execucao (ordem de servico, registro de
ocorréncias, alteracodes, prorrogacoes, etc.);

X - Elaborar relatérios peridodicos e especificos sobre a execucao dos contratos,
incluindo a avaliacao de desempenho do contratado com base em indicadores
objetivos, para subsidiar a tomada de decisbes e verificar a necessidade de
adequacoes;

X| - Controlar a atualizacdao continua do relatério de riscos associados a execucao do
contrato, com apoio dos fiscais designados;

XIl - Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento das obrigacbes pelo contratado, mencionando o desempenho na
execucao contratual e eventuais penalidades aplicadas;

XIll - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
circunstanciado e detalhado que comprove o atendimento integral das exigéncias
contratuais;

XIV - Proceder com os tramites necessarios para as renovacoes contratuais, quando
cabivel e de interesse do CREMERS, e buscar junto aos setores demandantes os



Termos de Referéncia que possibilitem novos certames licitatérios;

XV - Organizar e manter a documentacao relativa aos contratos completa, atualizada e
acessivel, utilizando sistemas de gestao documental adequados;

XVI - Manter comunicacao clara, eficiente e proativa com os fornecedores, realizando
reunides peridédicas para acompanhar o andamento do contrato e discutir melhorias ou
solucdes para problemas;

XVIl - Realizar a avaliacao final do contrato apdés seu encerramento, identificando
licoes aprendidas e propondo melhorias para futuras contratacoes;

XVIII - Exercer outras atividades correlatas que forem atribuidas pela Diretoria ou pelo
superior imediato, em consonancia com as necessidades e os objetivos do Conselho.

Art. 22 A nomeacao para o Cargo de Gestor de Contratos (Cargo em Comissao) ou a
designacao para a correspondente Funcao Gratificada (FG) caberd a Diretoria do
CREMERS, em conformidade com as normas e os procedimentos estabelecidos no
Regimento Interno e no Manual de Gestao de Pessoas do Conselho.

Art. 32 O ocupante do Cargo de Gestor de Contratos deverd atender aos seguintes
requisitos minimos:

| - Possuir formacao de nivel superior completa;

Il - Possuir conhecimento aprofundado da legislacao sobre licitacboes e contratos, em
especial a Lei n® 14.133/2021, e outras legislacdes aplicaveis;

lll - Possuir experiéncia comprovada em processos licitatérios e legislacdo correlata;

IV - Possuir dominio das ferramentas de informatica (pacote Office, sistemas de gestao
documental) e habilidades de comunicacao oral e escrita;

V - Demonstrar capacidade de organizacao, planejamento, capacidade analitica,
resolucao de problemas, negociacao, persuasao, proatividade, iniciativa, ética,
integridade e visao estratégica.

Art. 42 A remuneracao do ocupante do Cargo ou Funcao de Gestor de Contratos serd
equivalente aos valores estabelecidos para o Cargo em Comissao de Assessor |l e a
Funcao Gratificada de Assessor Il, respectivamente, conforme as disposicdes internas
do CREMERS, estabelecidas no Plano de Cargos e Salarios (PCS) e na Resolucao
Cremers n? SEI-2, de 19 de fevereiro de 2024.

Art. 52 Considerando a natureza de assessoramento técnico especializado do Cargo de
Gestor de Contratos, o seu ocupante, seja em regime de Cargo em Comissao ou
Funcao Gratificada, estara sujeito ao regime de banco de horas, em conformidade com
as normas internas do CREMERS, e a avaliacao periédica de conveniéncia, adequacao
e eficiéncia, nos termos do Artigo 42 da Resolucao Cremers n? SEI-2, de 19 de
fevereiro de 2024.

Art. 62 O ocupante do Cargo de Gestor de Contratos devera prestar contas de suas
atividades e dos resultados da gestao contratual ao seu superior imediato no
Departamento de Licitacao e Contratos, mediante relatérios periddicos e sempre que
solicitado, disponibilizando tais informacdes a Geréncia Executiva ou a Diretoria do



Conselho.

Art. 72 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicdes em contrario.

LAIS DEL PINO LEBOUTTE

Primeira-secretaria

EDUARDO NEUBARTH TRINDADE

Presidente do Cremers

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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